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Esperamos por ti! 

◼ Duração de 3 anos 

◼ Aulas mais práticas 

◼ Estágio profissional 

◼ Certificado nível 4 

Equivalência ao 12º ano 

◼ Acesso ao ensino superior 

◼ Tens interesse no trabalho 

administrativo, de gestão e 

logística 

◼ Gostas de colaborar e  

     trabalhar em equipa 

Cofinanciado: 

Perfil Profissional 

O/A Técnico/a de Gestão e Administração é o profissional 

qualificado que exerce atividades no âmbito da gestão e ad-

ministração, apto a assegurar a implementação de procedi-

mentos técnico-administrativos necessários à elaboração, 

aplicação e atualização dos instrumentos gerais de gestão 

ou administração, em empresas ou serviços públicos.  

Curso Profissional 

Técnico de  Gestão e Administração 
Nível IV  | Cod. Qualificação 345RA113 | Regime diurno 

Certificação 

Os cursos profissionais conferem um diploma equivalente ao 12º ano e um certifi-

cado de nível IV.  Estes cursos atribuem nível secundário de educação, permitem o 

ingresso no mundo do trabalho, proporcionam o acesso a uma especialização tec-

nológica (nível V) e dão acesso ao ensino superior. 

Principais Atividades desta Área Profissional 
 

Podes trabalhar em: 

✓ Empresas de Contabilidade e Gestão; 

✓ Empresas de Logística; 

✓ Área de Gestão de Recursos Humanos, Secretariado, Assessoria e Apoio à   

Administração em empresas ou serviços públicos. 

Plano de Formação 

Disciplinas Nº Horas  

Componentes da Formação Sociocultural 1º ano  2º ano 3º ano 

Português 110 110 100 

Língua Estrangeira 76 72 72 

Área de Integração 76 72 72 

Tecnologias de Informação e Comunicação 55 45 — 

Educação Física 50 40 50 

Componentes da Formação Científica    

Matemática  105 90 105 

Economia 105 95 — 

Componentes da Formação Tecnológica    

Práticas de Contabilidade 50 150 100 

Legislação Comercial e Laboral 100 50 50 

Técnicas de Gestão 200 125 125 

Técnicas de Administração 100 50 75 

Componente da Formação Prática    

Formação em Contexto de Trabalho  — 300 300 
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